
Marche à suivre pour procéder à 
l’adhésion en ligne d’un participant

Si vous souhaitez transmettre une cotisation à l’égard d’un participant qui n’est pas encore 
inscrit dans le système d’administration de Manuvie, suivez les instructions ci-dessous pour 
procéder à son adhésion en ligne au régime.

ÉTAPE 3
Entrez les coordonnées du participant.

Cliquez sur Continuer pour passer à l’écran suivant.

ÉTAPE 2
Pour effectuer l’adhésion d’un participant, vous devez saisir 
les renseignements requis.

Cliquez sur Continuer pour passer à l’écran suivant.

Remarque importante
Si vous n’avez pas de formulaire d’adhésion dûment rempli 
et signé par le participant, sélectionnez le second bouton 
radio; Manuvie enverra alors par la poste au participant un 
formulaire qu’il devra lui retourner dûment rempli et signé. 

ÉTAPE 1
Entrez dans le site sécurisé du promoteur de régime. Cliquez sur Gestion du régime, puis sur Adhésion d’un participant 
dans le menu de gauche.



Cliquez sur Continuer pour passer à l’écran suivant.

ÉTAPE 5
Entrez les instructions de placement du participant.

Option 1 : Si le participant n’a pas fourni d’instructions de 
placement, les cotisations seront affectées au fonds par 
défaut. Cliquez sur 
Option 2 : Si le participant a fourni des instructions 
de placement, cliquez sur Continuer.  Les options de 
placement offertes dans le cadre du régime s’afficheront à 
l’écran. Entrez les instructions de placement fournies par 
le participant.

Cliquez sur Continuer au bas de l’écran.
ÉTAPE 6
Vérifiez que tous les renseignements requis ont été saisis, 
puis terminez le processus d’adhésion.

Une fois que vous aurez cliqué sur Adhésion, un relevé 
sommaire s’affichera à l’écran aux fins de confirmation. 
Le participant sera inscrit dans le système d’administration 
de Manuvie, et vous pourrez transmettre des cotisations en 
son nom.

Le nom Manuvie, le logo qui l’accompagne, les quatre cubes et les mots « solide, fiable, sûre, avant-gardiste » sont des marques de commerce de La Compagnie d’Assurance Vie Manufacturers qu’elle et ses sociétés 
affiliées utilisent sous licence.
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ÉTAPE 4
Si vous disposez d’un formulaire d’adhésion dûment rempli 
et signé, entrez les renseignements sur le(s) bénéficiaire(s) 
désigné(s) par le participant. Si vous n’avez pas de 
formulaire, cliquez sur le bouton Aucune instruction.


